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MUNICIPALIDAD DE AGUIRRE 

El Concejo Municipal de Aguirre en la sesión ordinaria Nº 362 celebrada el 16 de marzo de 

2010, en el artículo quinto, informes, acuerdo Nº 11, conoce y aprueba por unanimidad, la 

publicación del Reglamento Interno para la Tramitación de Modificaciones Presupuestarias 

de la Municipalidad de Aguirre: 

REGLAMENTO INTERNO PARA LA TRAMITACIÓN DE MODIFICACIONES 

PRESUPUESTARIAS DE LA MUNICIPALIDAD DE AGUIRRE  

 

Artículo 1.- 

El presente Reglamento establece las disposiciones aplicables en el ámbito de la 

Municipalidad de Aguirre para el trámite y aprobación de las modificaciones al presupuesto 

municipal. 

Artículo 2.- 

Para los efectos de Este Reglamento se entiende por: 

- Jerarca: El Concejo Municipal. 

- Autoridad superior administrativa: El Alcalde Municipal. 

- Administración activa: Conjunto de órganos y entes de la administración que deciden y 

ejecutan, incluye al jerarca. 

- Unidad administrativa: Órgano o ente de la administración. 

Artículo 3.- 

Las modificaciones presupuestarias no se requerirán ser sometidas al trámite previo de 

aprobación por parte de la Contraloría General de la República, salvo, las excepciones que 

ésta llegará a establecer mediante resolución motivada de la Gerencia de la División de 

Fiscalización Operativa y Evaluativa, sin embargo corresponde al jerarca el análisis de la 

modificación y la emisión de una aprobación razonada. 



Artículo 4.- 

La aprobación de las modificaciones al presupuesto de egresos de la Municipalidad 

corresponderá en principio al jerarca institucional. 

Artículo 5.- 

La cantidad de modificaciones presupuestarias que de forma razonable se ajusta a las 

necesidades institucionales y buscando mejorar la planificación de los recursos desde la 

misma formulación del plan anual operativo y presupuesto ordinario, se definen en la 

cantidad máxima de 12 modificaciones presupuestarias al año. 

Artículo 6.- 

El nivel de detalle requerido así como el procedimiento de aprobación según corresponda al 

Jerarca será el mismo nivel de detalle que se estableció para la aprobación interna de los 

presupuestos ordinarios, correspondiendo a dicho nivel al de la máxima segregación, de 

conformidad con los clasificadores presupuestarios para el sector público vigentes y el 

procedimiento para la aprobación será: 

a) El encargado de la unidad administrativa atendiendo de forma razonable las necesidades 

de los bienes o servicios de la unidad bajo su dirección, mediante oficio razonado solicitará 

la modificación presupuestaría a la autoridad superior administrativa. 

b) La solicitud de modificación presupuestaria se deberá hacer considerando una previsión 

mínima de recursos de tres meses, considerando el tiempo necesario para la confección y 

aprobación del documento de la modificación presupuestaria. 

c) La modificación presupuestaria deberá indicar claramente en la fecha que se hace la 

solicitud y considerar los siguientes aspectos: 

- La meta que se afectará y monto en que se afecta. 

- La meta que se está creando y monto de la meta así como el período en que se ejecutará. 

- El saldo de los renglones a los que se les rebaja el egreso. 

- El saldo de los renglones a los que se les aumenta el egreso. 

- Que las modificaciones solicitadas cumplen con el bloque de legalidad vigente. 

- Que no se están desviando recursos que tienen un fin específico. 

- Que no se están enviando recursos comprometidos por leyes. 

- Que no se está afectando recursos comprometidos por licitaciones o contratos. 



Para los efectos de establecer los saldos de los renglones a rebajar y aumentar, el encargado 

de la unidad administrativa mediante oficio solicitará al Departamento de Tesorería que le 

certifique los saldos correspondientes, indicando las sumas que estén comprometidas por 

licitaciones o contratos, de los que formalmente así se le haya informado. Asimismo podrán 

solicitar la asesoría de los titulares de los Departamentos de Hacienda y Presupuesto ó de 

Contabilidad, respecto a los recursos con fines específicos o comprometidos por leyes. 

d) La autoridad superior administrativa remitirá el lunes de la penúltima semana de cada mes 

al Departamento de Hacienda y Presupuesto ó de Contabilidad, mediante oficio, copia de las 

solicitudes de modificaciones presupuestarias que reciba dentro del término comprendido 

entre la penúltima semana del mes anterior y entre las dos primeras semanas del mes en curso 

según corresponda, solicitando la confección del documento presupuestario en modificación. 

e) El Departamento de Hacienda y Presupuesto o de Contabilidad preparará el documento de 

la modificación presupuestaria, atendiendo el nivel de detalle establecido en el presente 

artículo e indicando el número de modificación presupuestaria conforme al artículo 5 del 

presente Reglamento. 

f) El Departamento de Hacienda y Presupuesto o de Contabilidad remitirá a la autoridad 

superior administrativa el último día hábil de la penúltima semana de cada mes, el documento 

g) La autoridad superior administrativa mediante oficio de remisión presentara ante el jerarca 

para la aprobación de la modificación presupuestaria y la confección y custodia del respectivo 

expediente lo siguiente: 

- Oficio de remisión de la modificación presupuestaria. 

- Documento de la modificación presupuestaria. 

- Copia del oficio donde se solicitó la preparación de la modificación presupuestaria. 

- Copias de los oficios de las unidades administrativas solicitando las modificaciones. 

h) No podrá rebajarse los montos asignados para hacer frente a los compromisos legales, 

salvo que se acredite que estos ya han sido atendidos. 

i) No se podrán efectuar modificaciones presupuestarias para aumentar partidas o 

subpartidas, con el fin de dar contenido o cubrir gastos ya ejecutados. 

j) No podrá ejecutarse ninguna modificación presupuestaria, si previamente ésta no ha sido 

aprobada, por el jerarca, según las disposiciones de este Reglamento. 

k) No podrá efectuarse ninguna modificación presupuestaria sobre recursos específicos. 

Artículo 7.- 



Para asegurar que las modificaciones presupuestarias se ajustan a los procedimientos 

establecidos por la administración respecto del bloque de legalidad, asimismo verificar que 

aquellos programas y actividades financiadas con recursos para un fin específico o que estén 

comprometidos por leyes, licitaciones o contratos, únicamente sean variados de conformidad 

con lo establecido por la normativa que les rige y que conste en el acuerdo de aprobación de 

la modificación presupuestaria, corresponderá al titular de la misma la responsabilidad y 

custodia del expediente de cada modificación presupuestaria. 

Artículo 8.- 

Para que la información y resultados que se generen, realimenten el proceso de formulación 

y aprobación presupuestaria interna de las modificaciones presupuestarias en forma 

permanente, consistente y oportuna, se establecen los mecanismos de evaluación de la 

gestión institucional los cuales están constituidos por los informes de ejecución 

presupuestaria trimestrales y los informes de evaluación del plan anual operativo 

institucional semestrales y liquidación presupuestaria. 

Artículo 9.- 

Para garantizar que el procedimiento empleado en la formulación, aprobación y ejecución de 

las modificaciones presupuestarias generan información confiable y oportuna en pro de la 

protección y conservación del patrimonio contra pérdida, despilfarro, uso indebido, 

irregularidad o acto ilegal, la administración activa deberá establecer, mantener, evaluar y 

perfeccionar un sistema de control interno, de conformidad con lo establecido en la Ley 

General de Control Interno Ley Nº 8292. 

Artículo 10.- 

Conforme al artículo 22, inciso b) de la Ley General de Control Interno Ley Nº 8292, 

corresponderá a la Unidad de Auditoría Interna, verificar el cumplimiento, la validez y la 

suficiencia del sistema de control interno, informar de ello y proponer las medidas correctivas 

que sean pertinentes al jerarca. 

Artículo 11.- 

Se evaluará y revisará periódicamente, de manera oportuna y expedita los mecanismos y 

procedimientos .empleados en la formulación y aprobación presupuestaria interna de las 

modificaciones presupuestarías con el propósito de establecer, mantener y perfeccionar el 

proceso, dejando evidencia de esto en el expediente respectivo. 

Artículo 12.- 

Para los efectos de mantener un sistema de información que permitan acceder, identificar y 

registrar información confiable, relevante, pertinente, oportuna a partir de lo cual se posibilite 

el análisis de las variaciones de presupuesto, se fomente la transparencia en la gestión y se 

facilite la rendición de cuentas, una vez aprobada la modificación presupuestaria por el 



jerarca, se transcribirá el acuerdo respectivo a los Departamentos de Hacienda y Presupuesto, 

Contabilidad, Tesorería, quienes deberán registrar la modificación presupuestaria en los 

sistemas computarizados y manuales que para los efectos de control presupuestario y 

contable cuenta la institución. 

Artículo 13.- 

Los medios tecnológicos y de comunicación que facilitarán el intercambio de datos y 

documentos con los sistemas de información presupuestaria que hayan sido establecidos por 

las instancias externas competentes, serán los que estas instancias establezcan, en lo 

particular, lo correspondiente a la Contraloría General de la República, una vez que se le haya 

transcrito el acuerdo de aprobación de la modificación presupuestaria al Departamento de 

Hacienda y Presupuesto ó de Contabilidad. El departamento Contabilidad deberá digitarla en 

el Sistema de Información sobre Presupuestos Públicos SIPP, a más tardar cinco días hábiles 

contados a partir de su aprobación por parte del jerarca o del funcionario encargado de esa 

potestad y ser validados dentro de los tres días siguientes a su registro. 

Artículo 14.- 

El incumplimiento de lo establecido en éste Reglamento, dará lugar a la aplicación de las 

responsabilidades que establece la Ley de la Administración Financiera de la República y 

Presupuestos Públicos, la Ley General de Control Interno, La Ley Contra la Corrupción y el 

Enriquecimiento Ilícito y las demás disposiciones concordantes. 

Artículo 15.- 

Este Reglamento rige a partir de su publicación en el diario oficial La Gaceta. 

Quepos, 13 de abril del 2010. 

 


