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MUNICIPALIDAD DEL CANTON DE QUEPOS
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL

El Concejo Municipal de Quepos, mediante acuerdo 15, Articulo Unico, adoptado por el
Concejo Municipal de Quepos, en Sesion Extraordinaria N° 037-2020, celebrada el dia
martes 19 de octubre de 2020, acuerda lo siguiente:

"Acuerdo N° 15.- EI Concejo acuerda: Aprobar en todos sus términos el dictamen MQ-
CMAJ-052-20-2020-2022, de la Comision Municipal de Asuntos Juridicos. Por Tanto:
Aprobar el Reglamento para los Concejos de Distrito del Canton de Quepos, asi mismo de
conformidad con el articulo 43 del Cddigo Municipal, que se publique por Unica vez para su
entrada en vigencia en el Diario Oficial La Gaceta Se acuerda lo anterior por unanimidad

(cinco votos)."

REGLAMENTO PARA LOS CONCEJOS DE DISTRITO DEL CANTON DE QUEPOS Y
PARTIDAS ESPECIFICAS

El Concejo Municipal del canton de Quepos, en atencion de las atribuciones que le confiere
la Ley 7794, Cddigo Municipal, en su Articulo 13, inciso "c", procede a dictar el siguiente:

»Nombre de la norma: Reglamento para los Concejos de Distrito del Canton de Quepos y
partidas especificas.

Capitulo 1.- Disposiciones generales

Articulo 1.- Para los efectos del presente Reglamento se adoptan las siguientes
definiciones:

Concejo de distrito: Organo colegiado al que se refiere el articulo 54 del Cédigo Municipal.
Municipalidad: Municipalidad del canton de Quepos.

Partida especifica: Recursos publicos asignados en los presupuestos nacionales ordinarios y
extraordinarios, para atender las necesidades locales, comunales o regionales y nacionales,



expresadas en proyectos de inversion o programas de interés social conforme a la Ley N°
7755.

Articulo 2.-

El propésito del presente Reglamento es regular el funcionamiento de los concejos de distrito
del canton de Quepos y el tramite de las partidas especificas asignadas al cantén; todo en
concordancia con lo que dispone la Constitucion Politica; el Codigo Municipal, ley 7794;
Ley General de Administracion Publica N° 6227; ley 7755 de Partidas Especificas,
Reglamento de viaticos y transportes de la Contraloria General de la Republica, Reglamento
de Gastos de Viaje y Transportes de la Municipalidad de Quepos, Reglamento de sesiones
del Consejo Municipal de Quepos y otras concordantes.

Articulo 3.-

El concejo de distrito constituye un vinculo entre las comunidades distritales y el Concejo
Municipal y se establecen como uno de los principales medios de participacion democréatica
de la ciudadania, con el objeto de propiciar una relacion mas directa entre la sociedad civil y
la gestion municipal, procurando que los ciudadanos se involucren cada vez méas en el
quehacer de la Municipalidad, en la promocién y ejecucion de planes, proyectos y programas
en la jurisdiccion de cada distrito, asi como ejercer una efectiva fiscalizacion de la gestion
del Gobierno Local.

Articulo 4.-

La Municipalidad, Consecuente con lo dispuesto en el articulo 59 del Cédigo Municipal dara
el apoyo necesario para el fortalecimiento estructural y funcional de los concejos de distrito,
los cuales no cuentan con personeria juridica propia y sus proyectos, planes y programas se
deben ejecutar a través de la Municipalidad. La Municipalidad incluird en el presupuesto las
partidas que sean necesarias para el cumplimiento de este articulo.

Cuando medie un acuerdo del respectivo concejo de distrito, para que uno de sus integrantes,
propietario o suplente, asista en su representacion a una reunion, evento o actividad
relacionada con el quehacer del 6rgano colegiado; contando ademas con el respectivo
acuerdo del Concejo Municipal, la Municipalidad le haré el reconocimiento de viaticos y
transportes a ese miembro, en apego a lo dispuesto para tales fines por la Contraloria General
de la Republica en el Reglamento de viaticos y Transportes, asi como el articulo 59 del
Caodigo Municipal ya citado.

Capitulo I1.- Funciones

Articulo 5.- En concordancia con lo establecido al tenor del articulo 57 del Codigo
Municipal, seran funciones de los concejos de distrito las siguientes:



a) Proponer ante el Concejo Municipal a los beneficiarios de las becas de estudio, los bonos
de vivienda y alimentacion, y las deméas ayudas estatales dé naturaleza similar que las
instituciones pongan a disposicion de cada distrito.

b) Recomendar al Concejo Municipal el orden de prioridad para ejecutar obras publicas en
el distrito, en los casos en qué las instituciones estatales desconcentren sus decisiones.

c) Proponer al Concejo Municipal la forma de utilizar otros recursos publicos destinados al
respectivo distrito.

d) Emitir recomendaciones sobre permisos de patentes y fiestas comunales correspondientes
a cada distrito.

e) Fomentar la participacion activa, consciente y democrética de los vecinos en las decisiones
dé sus distritos.

f) Servir como 6rganos coordinadores entre actividades distritales que se ejecuten entre el
Estado, sus instituciones y empresas, las municipalidades y las respectivas comunidades.

g) Informar semestralmente a la Municipalidad, sobre el destino de los recursos asignados al
distrito, asi como de las instancias ejecutoras de los proyectos.

h) Recibir toda queja o denuncia, que sea de su conocimiento, sobre la ilegalidad o
arbitrariedad de una actuacion material, acto, omision o ineficiencia de las persona
funcionarias publicas, trasladarla ante el 6rgano o ente publico que corresponda y darles
seguimiento, hasta la resolucion final a los casos que ameriten.

i) Las funciones que el Concejo Municipal delegue por acuerdo firme, conforme a la ley.-

j) Reunirse, como minimo una vez cada seis meses, con el alcalde, para planificar el trabajo
semestral en relacion con los proyectos, las proyecciones, la construccion de los objetivos y
las metas para el debido progreso en cada distrito, a fin de que sean incluidos en el
presupuesto anual de la Municipalidad.

Articulo 6.- El concejo de distrito tendra, ademas de las funciones del articulo 57 del
Cddigo Municipal, las siguientes segun el presente Reglamento:

a) Integrar comisiones con vecinos del distrito para la atencion de los asuntos que se les
encarguen. Estas comisiones seran integradas por la presidencia del concejo de distrito y
estaran presididas por el concejal propietario que las integre; de entre las personas
participantes de la comision, podra nombrarse un Secretario (a), quien levantara una minuta
de los temas y acuerdos de la comisidn, los que le seran trasladados a la secretaria del concejo
de distrito.



b) Vigilar y fiscalizar los diferentes hechos generadores de tributos municipales y comunicar
a la Alcaldia o al Concejo Municipal segin sea el caso, para que éstos le den el tramite
correspondiente.

c) Formar grupos de apoyo, con vecinos del distrito, los cuales actuaran en calidad de
asesores y podran intervenir en las sesiones del concejo de distrito cuando asi lo considere la
presidencia. Estos grupos de trabajo se integraran por acuerdo del concejo de distrito.

d) Emitir criterio oportuno sobre las actividades que se deseen realizar en sus distritos como
son las actividades sociales, culturales, civicas, religiosas, artisticas, comerciales, o cualquier
otra que afecte los intereses del distrito.

e) Emitir criterio en cuanto a los proyectos urbanisticos y constructivos que se deseen realizar
en su distrito.

f) Acordar respecto a los concejales que ocuparan un lugar en la Junta Vial Cantonal y en el
Comité Cantonal de Coordinacion institucional. EI acuerdo que se tome en este sentido, sera
remitido a la Secretaria del Concejo Municipal, quien conforme se tenga definido, procedera
a tomar el acuerdo definitivo.

Capitulo I11.- Participacién ciudadana

Articulo 7.-

La Municipalidad planeara y ejecutard sus obras o servicios pubicos en cada distrito,
procurando atender fundamentalmente las prioridades fijadas por el concejo de distrito, el
cual a su vez para definirlas debe procurar la mas amplia participacién ciudadana y de las
fuerzas organizadas de su jurisdiccion. Dichas prioridades deberan incorporarse en los
instrumentos de planificacion municipal, segin su ejecucion corresponda al largo o mediano
plazo; las prioridades ejecutables en el transcurso de un afio, se incluiran en el Plan Anual
Operativo de la Municipalidad.

Articulo 8.-

El concejo de distrito impulsara la mayor participacion de la ciudadania y las organizaciones
sociales del distrito, en los temas que les afecten o interesen, y colaboraran en la vigilancia
del buen desempefio de la gestién municipal. Los concejos de distrito deberan convocar al
menos una vez al afio a las organizaciones comunales del distrito y a los vecinos que deseen
participar, para brindarles un informe de sus labores, igualmente realizaran una convocatoria
anual a las organizaciones comunales del distrito y a los vecinos que deseen participar, para
que la Alcaldia municipal pueda contar con el espacio apropiado para rendir el informe anual
de su gestion. Estos informes podran ser brindados en una misma convocatoria o bien en
convocatorias separadas, segun lo acuerde el concejo de distrito.

Articulo 9.-



La persona secretaria del concejo de distrito llevard un registro de organizaciones sociales
del distrito, donde constara el tipo de organizacion, nimero de cédula juridica, domicilio
social, representantes legales y plazo de su nombramiento, estatutos y cualesquiera otras
informaciones utiles en la gestion municipal.

Articulo 10.-

Las asociaciones de desarrollo y las organizaciones sociales sin fines de lucro podran
nombrar una persona representanta la cual, podra participar con voz, pero sin voto en las
sesiones del concejo de distrito. De igual forma el concejo de distrito, en concordancia con
los recursos municipales disponibles o provenientes de convenios publicos y/o privados,
podra brindar el apoyo necesario a las organizaciones distritales, del desarrollo comunal.

Articulo 11.-

El concejo de distrito en concordancia con lo que dispone el articulo 57 del Cddigo
Municipal, fomentara la participacion activa, consciente y democréatica de las personas
vecinas del distrito, para lo cual gestionara con las instancias apropiadas, la formacion y
capacitacion de las personas, procurando la participacion igualitaria y equitativa de mujeres
y hombres.

Capitulo IV.- Organizacion interna

Articulo 12.-

La jurisdiccion territorial del concejo de distrito, es el distrito y debera aprobar un domicilio
exacto para sus reuniones y notificaciones, que comunicaran a la Municipalidad, sin perjuicio
de realizar reuniones y actividades en cualquier otra direccion, previo acuerdo y
conocimiento de los miembros integrantes.

Articulo 13.-

El concejo de distrito queda autorizado para celebrar reuniones con los vecinos de su
circunscripcion, con el fin de considerar problemas comunes y proponer las soluciones
adecuadas al Concejo Municipal, entre otras cosas a través de la elaboracion de planes
participativos dé trabajo distrital, que posibiliten el desarrollo del distrito. Los planes
participativos de trabajo distrital, previo a su elaboracion, contaran también con un
diagnostico participativo del distrito, para lo cual el concejo de distrito coordinara y recibira
apoyo del area o bien del responsable de la planificacion municipal.

Articulo 14.-
La persona sindica propietaria ejercera la Presidencia del-concejo de distrito, en caso de

ausencia, la persona que ocupa la sindicatura suplente, serd quien presida. De su seno, el
concejo de distrito elegira a la persona que ocupara la secretaria y que durara en su cargo dos



afios, pudiendo ser reelecta. En aquellos casos que por cualesquiera circunstancia la persona
que ocupa la secretaria no asistiera a una sesion debidamente convocada, se hombrara de
entre los asistentes a un(a) secretario(a) a. i. que se encargara de levantar el acta.

Articulo 15.-

Los acuerdos y resoluciones del concejo de distrito seran ejecutados por su presidencia o a
quién este drgano designe, sin perjuicio del nombramiento de funcionarios ejecutivos, si las
circunstancias asi lo llegaran a permitir. Solamente podran quedar definitivamente aprobados
los acuerdos, cuando asi expresamente lo aprueben al menos 4 de sus miembros.

Articulo 16.-

El concejo de distrito debera reunirse ordinariamente, cuando menos dos veces al mes,
debiendo comunicar al Concejo Municipal, el dia, hora y lugar de reunién que designen para
tal efecto, pudiendo celebrar sesiones extraordinarias previa convocatoria de la Presidencia
0 cuando asi lo convoquen por escrito tres de sus miembros. Sin perjuicio de quién la realice,
la convocatoria a sesiones extraordinarias deberd efectuarse al menos con tres dias de
anticipacion a la fecha prevista para la reunion.

Articulo 17.-

Las sesiones ordinarias deben efectuarse en el domicilio aprobado, pudiendo celebrar
sesiones extraordinarias en cualquier lugar del distrito, para lo cual, de previo debera tomarse
el acuerdo respectivo por parte del concejo de distrito. De igual manera el concejo de distrito
podra realizar sesiones extraordinarias en otros distritos del mismo canton, con el tnico fin
de tratar asuntos de interés interdistrital, debiendo de igual forma mediar el acuerdo
respectivo.

Ante situaciones de emergencia nacional o cantonal, los concejos de distrito podran llevar a
cabo sesiones virtuales, para lo cual deberan sujetarse en un todo a lo dispuesto por la ley
9842 y las reformas ejercidas sobre los articulos 29 y 37 y adicion del articulo 37Bis a la Ley
7794, Codigo Municipal.

Articulo 18.-

El quérum para las sesiones se formara con tres miembros. En las sesiones podran participar
las suplencias con derecho a voz, teniendo derecho al voto Gnicamente cuando sustituyan a
miembros propietarios ausentes 0 segun otros sefialamientos de este Reglamento. La
Presidencia solo podra sustituirla la vicepresidencia, la cual para los efectos del caso, recaera
en la persona que ocupa la sindicatura suplente. Cada una de las personas propietarias
restantes tendra su respectiva suplencia.

Articulo 19.- Las sesiones deberan iniciarse dentro de los 15 minutos siguientes a la hora
de inicio sefalada.



Transcurrido este tiempo, si no estan presentes al menos tres de sus miembros, no se podra
realizar la sesion. Las suplencias que asuman la propiedad a partir de transcurrido el lapso
anterior, no podran ser sustituidas por la persona propietaria que llegare después de iniciada
la sesion.

Articulo 20.-

Las sesiones se desarrollardn conforme al orden del dia, previamente confeccionado por la
Presidencia o quien lo Sustituya y la Secretaria, orden del dia que podrd ser modificada
mediante mocion de alteracion. En las sesiones extraordinarias solo podran conocerse los
asuntos incluidos en la convocatoria, ademas los que, por unanimidad, acuerden conocer los
miembros del concejo de distrito. Los libros de actas, deberan estar sellados por la Auditoria
Municipal, debiendo estar bajo el resguardo de la Secretaria.

Articulo 21.-
Todas las sesiones del concejo de distrito seran publicas, pudiendo participar en ellas los (as)
vecinos (as), en calidad dé representantes de organizaciones comunales o en su calidad

particular. Su participacion sera regulada por la Presidencia del concejo de distrito.

Articulo 22.- Los acuerdos seran tomados por simple mayoria de votos de los miembros
presentes.

Cuando en una votacién se produzca un empate, se votard de nuevo en el mismo acto, si
persiste el empate, el tema se verd en la proxima sesion ordinaria inmediata siguiente, y de
empatar nuevamente el asunto se dara por descartado. Las actas de las sesiones ordinarias se
aprobarén en la sesién inmediata siguiente a la fecha de realizada, se requiere de mayoria
simple para su aprobacion. De igual manera, las actas de las sesiones extraordinarias, seran
aprobadas en la sesion ordinaria inmediata siguiente al dia de la celebracion.

Articulo 23.- Son deberes de los miembros del concejo de distrito, los siguientes:

a) Concurrir a las sesiones del concejo de distrito.

b) Dar su voto en aquellos asuntos que se sometan a su decision, debiendo el voto ser
afirmativo o negativo.

c¢) No abandonar el lugar de sesiones, sin permiso de la Presidencia.
d) Desempefiar las funciones y comisiones que se le encomienden.

e) Concretarse en el uso de la palabra al tema objeto de la discusion y guardar el respeto y la
compostura en el ejercicio de sus funciones.

f) Los demaés deberes que expresamente sefiale el Codigo Municipal o este Reglamento.



Articulo 24.- Son facultades de los miembros del concejo de distrito las siguientes:

a) Pedir y obtener de la Presidencia la palabra para emitir criterio sobre los asuntos en
discusion.

b) Formular mociones y proposiciones.
c) Pedir la revision de los acuerdos del concejo de distrito antes de la aprobacion del acta,
salvo respecto de los aprobados definitivamente conforme al Codigo Municipal y este

Reglamento.

d) Llamar al orden a la Presidencia cada vez que se exceda en el desempefio de sus funciones,
se aparte de las disposiciones del Codigo Municipal o de las contenidas en este Reglamento.

e) Solicitar por escrito la convocatoria a sesiones extraordinarias, cuando asi lo soliciten al
menos tres de sus miembros.

Articulo 25.-

La Presidencia del concejo de distrito, se mantendra en el cargo, mientras ejerza su condicion
de sindico(a) del Distrito de que se trate.

Articulo 26.- Corresponde a la Presidencia, realizar las siguientes funciones:
a) Presidir, abrir, suspender y cerrar las sesiones del concejo de distrito.
b) Preparar junto con la Secretaria el orden del dia para cada sesion.

c¢) Recibir las votaciones y anunciar si hay aprobacion o rechazo del asunto sometido a
votacion.

d) Conceder la palabra y quitarla a quien hiciere uso de ella sin permiso o se exceda en sus
expresiones.

e) Vigilar el orden en las sesiones del concejo de distrito y hacer retirar de ellas a quienes
presencien el acto y se comporten indebidamente.

f) Firmar en unién de quien ocupe la Secretaria, las actas de cada sesion del concejo de
distrito. Se entiende que cuando la persona que ocupe la Secretaria hubiese estado ausente de
alguna reunién, la persona que haya actuado como secretario(a) interino(a), sera quien firme.
g) Nombrar las comisiones que se integren con los vecinos del distrito.

Articulo 27.-

En ausencia de la Presidencia, corresponde a la Vicepresidencia asumir todas sus funciones.



Articulo 28.-

Son deberes de la Secretaria los siguientes:

a) Preparar junto con la Presidencia el orden del dia.

b) Asistir a las sesiones del Concejo Distrital, levantar las actas y tenerias listas para su firma,
en el libro u hojas foliadas destinadas al efecto, en cuyo caso y sin perjuicio de la modalidad

que se utilice, deberan estar sellados por la Auditoria Municipal.

¢) Transcribir, comunicar y/o notificar los acuerdos tomados por el concejo de distrito, a
quien corresponda.

d) Extender certificaciones y cualquier otra que le sefialen la Ley y los Reglamentos.

e) Custodiar el libro de actas y tramitar sustitucion en caso de pérdida o remplazo cuando se
agote.

Articulo 29.- Son causales para perder la calidad de miembro del concejo de distrito las
siguientes:

a) Trasladar Su domicilio fuera del distrito.

b) Estar inhabilitado por sentencia judicial para el ejercicio de cargos publicos o derechos
civiles o tener en contra auto de procesamiento o condena por delitos contra la Hacienda
Publica.

c) Padecer enfermedad que lo incapacite permanentemente para el ejercicio del cargo.
d) Por renuncia voluntaria a su cargo.
e) Por violentar disposiciones juridicas aplicables a la gestion del concejo de distrito.

Capitulo V.- De las partidas especificas y otros recursos

Articulo 30.-

Para el proceso de identificacion y seleccion de los programas, proyectos y obras que
eventualmente seran financiados con partidas especificas, de conformidad con lo establecido
en la Ley N° 7755, los concejos de distrito se ampliaran con la participacion de un
representante de cada una de las organizaciones comunales idoneas para administrar fondos
publicos, quienes seran nombrados y acreditados ante el concejo de distrito, por los medios
legales pertinentes, por la entidad respectiva. En la reunion ampliada del concejo de Distrito,
solo tendran derecho a voto los miembros de Concejo, los representantes de las
organizaciones tendran derecho a voz a efecto de proponer los proyectos que consideren



pertinentes. También podran participar otras organizaciones del distrito que no
necesariamente esten calificadas como idoneas para administrar las partidas especificas.

Articulo 31.-

La Presidencia del concejo de distrito debera convocar por escrito, a las organizaciones
previamente calificadas como idoneas y que se hayan acreditado en el Registro que al efecto
levantara la Secretaria del Concejo Municipal, copia del cual, mantendran el concejo de
distrito y la Direccion de Planificacion municipal o en su defecto el area encargada de
proyectos. Esta convocatoria se hara con un plazo no menor de ocho dias de anticipacion a
la fecha en que se realizar la sesion ampliada. La convocatoria debe contener la fecha, hora
y lugar en que se celebrara cada sesion, asi como los requisitos que debe aportar cada
organizacion para acreditar a su representante.

Articulo 32.-

Como minimo las organizaciones idoneas acreditaran a sus representantes a la sesion
ampliada del concejo de distrito, mediante trascripcion fiel y auténtica del acuerdo de la
organizacion donde se designa y acredita a la persona representante y mediante documento
idéneo, fiel y auténtico, en que se acredite que la organizacién representada se encuentra
legalmente constituida, vigente y aceptada como iddnea para administrar fondos publicos.

Articulo 33.- Las organizaciones que deseen optar por las precauciones de idoneidad,
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar una solicitud de precalificacion de idoneidad en las oficinas de la Secretaria del
Concejo Municipal firmada por la persona representante legal de la organizacion,
debidamente autenticada por un abogado, adjuntando el acuerdo de Junta Directiva sobre el
interés en la ejecucion del proyecto.

b) Fotocopia de los estatutos de la entidad y sus reformas vigentes.

c) Certificacion de personeria juridica y copia, por ambos lados, de la cédula juridica, la cual
deberé estar vigente.

d) Presentar un resumen con la experiencia que la organizacion o institucion cuenta en la
ejecucion de proyectos locales o regionales, los afios de experiencia y el respaldo profesional
con que cuentan.

Articulo 34.-

La organizacién debe presentar un perfil sobre el proyecto que pretenda desarrollar, con base
en la guia para la presentacion de proyectos emitida por la Oficina de Presupuesto Nacional.

Articulo 35.-



El concejo de distrito conocera el perfil del proyecto presentado por la organizacion y emitird
un criterio sobre la viabilidad del mismo, caso que para estos fines requiera de asesoria, la
solicitara a la alcaldia municipal, quien asignaré a la persona idonea para tales fines.

Articulo 36.-

Si el concejo dé distrito considera que la organizacion cumple con los requisitos y que el
proyecto es de interés y beneficio para la comunidad, enviara el expediente con el respectivo
dictamen al Concejo Municipal, quien tomara el acuerdo definitivo que calificard o no a la
organizacion Como entidad privada idonea para administrar fondos publicos.

Articulo 37.-

En el acuerdo municipal, se indicara que la calificacion no constituye una garantia de que la
Organizacion recibira los recursos publicos, asimismo, se indicara que la vigencia de la
precalificacion es por el plazo de un afio.

Articulo 38.-

La calificacion no constituye ningn compromiso u obligaciéon para la Municipalidad de
Quepos, toda vez que se requiere el cumplimiento de todos los requisitos establecidos por la
Ley N° 7755.

Articulo 39.-

El concejo de distrito tendrd la libertad para gestionar recursos financieros, técnicos,
tecnoldgicos, necesarios para el desarrollo y ejecucion de los proyectos de los distritos; esta
gestion podra darse en los ambitos publico y/o privado, con recursos nacionales y/o
internacionales.

Articulo 40.-

El analisis y formalizacion necesarios para concretar cualesquiera tipo de recursos que se
puedan lograr, sera una competencia exclusiva de quien ocupe el cargo de la Alcaldia
Municipal o bien del funcionario que se asigne, siendo esta persona la encargada de valorar
la pertinencia, conveniencia y oportunidad que representen para la Municipalidad. En caso
de considerar que los recursos logrados se ajustan a los intereses municipales, procedera a
darle el trdmite que corresponda, para hacer efectivo el aporte.

Capitulo VI.- Disposiciones finales

Articulo 41.-



En lo que este Reglamento no contemple, se regira por lo que establece la Ley 7794, Cddigo
Municipal, la Ley General de Administracion Publica, los Reglamentos Municipales, y
aquella legislacion que resulte aplicable al tema del que se trate.

Articulo 42.-

Este Reglamento deroga el Reglamento para el Nombramiento y Funcionamiento de los
Concejos de Distrito del Cantdn de Aguirre, publicado en La Gaceta N° 128 del 03 de julio
de 1998.

Articulo 43.- Rige a partir de su publicacion.



