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ULTIMAS REFORMAS:

e Sesion Ordinaria No. 109-2025 del 02 de setiembre del 2025. La Gaceta No.
175 del 19 de setiembre del 2025.

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS MUNICIPALES A
ESTUDIANTES DE ESCASOS RECURSOS DEL CANTON DE QUEPOS

Articulo 1°_Con la finalidad de incentivar e impulsar la educacién y mejorar de esa
forma las condiciones de vida de los jovenes del canton de Quepos, la Municipalidad
de Quepos concedera becas de estudios para los estudiantes de escasos recursos del
Canton de Quepos.

Articulo 2°_ El objeto del presente Reglamento serd la regulacion del procedimiento
para el otorgamiento de becas de estudios a los estudiantes vecinos del Canton de
Quepos, para que la entrega de dichos incentivos se realice de la manera mas justa y
equitativa que sea posible, de manera que la gran mayoria de los estudiantes que
necesiten de estas ayudas se vean beneficiados y puedan de esa forma finalizar sus
estudios.

(El texto del presente articulo 2 ha sido modificado, segun 32, Articulo Sexto,
Informes Varios, sesion ordinaria 109-2024 del 02-09-2025. LG. # 175 19/09/2025.)

Articulo 3°_ Podran ser beneficiarios de una beca de estudio todas aquellas personas
estudiantes regulares menores de edad y los que cumplan 18 afios, mientras cursa el
ultimo nivel en la modalidad técnica (12° doceavo nivel), que se encuentren cursando
los ciclos lectivos de primaria y secundaria diurna de forma gratuita del Ministerio de
Educacion Publica (MEP) del cantén de Quepos), siempre y cuando sean estudiantes
de escasos recursos econdmicos que hayan demostrado gran interés en continuar sus
estudios, con capacidad, dedicacion y distincidon en sus actividades educativas. Estas
circunstancias deberan ser demostradas por el interesado mediante informe emitido por
parte del Director del Centro Educativo respectivo



(El texto del presente articulo 3 ha sido modificado, segin 32, Articulo Sexto,
Informes Varios, sesion ordinaria 109-2024 del 02-09-2025. LG. # 175 19/09/2025.)

Articulo 4°_Podrén solicitar una beca de estudio en la Municipalidad de Quepos; por
medio de la Comisiéon Municipal Permanente de Asuntos Sociales o los Consejos de
Distrito de Quepos, Naranjito y Savegre los estudiantes que cumplan los siguientes
requisitos:

a. Presentar el formulario de becas debidamente lleno que indican los articulos 6
y 7 de este reglamento.
b. Ser costarricense o con situacion regular migratoria, y vecino del canton de

Quepos.

c. Ser estudiante activo en cualquiera de los ciclos lectivos de primaria y

secundaria de forma gratuita del Ministerio de Educacion Publica (MEP) del

canton de Quepos

Pertenecer a una familia de escasos recursos econémicos.

Poseer un promedio de notas semestrales no inferior al 75%.

f. No contar con otra beca de estudio por otra entidad o institucion publico o
privada

L

(El texto del presente articulo 3 ha sido modificado, segun 32, Articulo Sexto,
Informes Varios, sesion ordinaria 109-2024 del 02-09-2025. LG. # 175 19/09/2025.)

Articulo 5° El otorgamiento de becas las realizard el Concejo Municipal, previa
recomendacion no vinculante de los Consejos de Distrito y de la Comision Municipal
Permanente de Asuntos Sociales que nombre para ese efecto el Concejo Municipal de
Quepos, lo anterior previo estudio de una Trabajadora Social Municipal, quien se
encargard de preparar un estudio socio-econdmico de los aspirantes a becas y de su
nucleo familiar, para dicho estudio la Trabajadora Social Municipal queda facultada
para utilizar el programa de medicion de pobreza del IMAS llamado (Sistema Nacional
de Informacién y Registro Unico de Beneficiario (SINIRUBE), asi como del Instituto
Nacional de Estadisticas (INEC).

Articulo 6° A efectos de implementar el estudio socioecondmico al que se refiere el
articulo anterior; se confeccionard un formulario que contendrd como minimo la
siguiente informacion: datos personales del estudiante (nombre y apellidos, nimero de
cédula; lugar y fecha de nacimiento; edad, sexo. Datos del madre, madre o encargado
legal del estudiante: nombre y apellidos, nimero de cédula, numero telefonico, correo
electronico. Datos del Grupo Familiar, condiciones generales y econdmicas de este:
nombre y apellidos, nimero de cédula, en el caso de mayores de edad datos de los
bienes muebles e inmuebles que posee, estado civil, profesion u oficio si tuviere,
indicacion si se recibe ingresos y el lugar de trabajo. Condicién académica del
estudiante; Grado, nombre, ubicacidon teléfono, y correo electronico del centro
educativo. Juntamente con el formulario debidamente lleno, el interesado debera




adjuntar toda la documentacion necesaria para demostrar que la informacion brindada
es cierta; tal como:

e Constancia de matricula del centro educativo.

e Certificado de notas del curso lectivo anterior (informe descriptivo donde se
indique que aprobd el afo).

e Fotocopia de la cédula de las personas mayores de edad y constancias de
nacimiento o reporte del Tribunal Supremos De Elecciones de las personas
menores de edad.

e Constancia salarial 6 constancia de no cotizacion de la CCSS y declaracion
jurada (requisito obligatorio de las personas mayores de edad).

e (Constancia de IMAS para verificar si posee beneficio de otra institucion con el
fin de priorizar los casos, esto mediante el principio de justicia distributiva.

(El texto del presente articulo 3 ha sido modificado, segiin 32, Articulo Sexto,
Informes Varios, sesion ordinaria 109-2024 del 02-09-2025. LG. # 175 19/09/2025.)

Articulo 7° Para la obtencion de una beca municipal, sera necesario que el interesado
presente dentro de los plazos sefalados al efecto por el Concejo Municipal, la
respectiva formula de solicitud completa, con los documentos y datos que se soliciten
y cumplir con los requisitos que establece este reglamento. No se tramitaran solicitudes
incompletas, tampoco las presentadas fuera de los plazos establecidos o las que no sean
tramitadas utilizando el correspondiente formulario.

Articulo 8° La Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales informara a la
poblacion de la apertura del periodo de recepcion de solicitudes de renovacion de becas
para estudio, durante los primeros quince dias del mes de febrero de cada afio, lo cual
se comunicara por los medios oficiales de la Municipalidad de Quepos. La Comision
Municipal Permanente de Asuntos Sociales en conjunto con la Trabajadora Social
Municipal dispondré visitar los centros de poblacion alejados del edificio municipal
para realizar la entrega de los respectivos formularios. La fecha limite de recepcion de
documentos para renovacion de becas, sera el 31 de marzo de cada afo. Una vez
completado el proceso de estudio y aprobacion de la renovacion de becas, la Comision
Municipal Permanente de Asuntos Sociales iniciard el proceso de recepcion y estudio
de becas nuevas, lo anterior supeditado a la disponibilidad presupuestaria. Habiendo
presupuesto, para becas nuevas, la fecha limite de recepcion de documentos para
solicitud nuevas becas sera el 30 de junio de cada afio. El Concejo Municipal
comunicara a los Consejos de Distrito segtn el articulo 57 inc. a) del Coédigo Municipal
el nimero de becas disponibles que corresponda a cada distrito segun la poblacion
estudiantil de cada uno y este debe dar el tramite correspondiente en 8 dias habiles.

(El texto del presente articulo 3 ha sido modificado, segun 32, Articulo Sexto,
Informes Varios, sesion ordinaria 109-2024 del 02-09-2025. LG. # 175 19/09/2025.)



Articulo 9° La tramitacion de solicitud de beca serd diferenciada para los casos
nuevos y los de renovacion.

a) Casos Nuevos: se entendera por caso nuevo toda solicitud de beca de un o una
estudiante que no haya tenido beca Municipal el afio anterior al que solicita,
independientemente de si en algin momento recibidé dicho subsidio. El
formulario de solicitud sera entregado por la Comisiéon Municipal Permanente
de Asuntos Sociales en las fechas establecidas para ese fin, las cuales seran
comunicadas cada afio.

b) Casos de Renovacion: son los casos de estudiantes que, teniendo beca con la
Municipalidad, desean continuar con el subsidio el afo siguiente. Para ello la
Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales entregara el formulario,
en las fechas establecidas para ese fin, para posterior realizar un estudio donde
se certifique que las condiciones por las cuales se brind6 el beneficio se
mantienen.

Articulo 10 Las Becas de estudio seran tramitada a través de la Comision Municipal
Permanente de Asuntos Sociales, que serd conformada por la Presidencia Municipal y
nombrada por el Concejo Municipal, debiendo procurar la participacion de todos los
partidos politicos representados en el Concejo Municipal y sus integrantes seran
escogidos entre los regidores propietarios y suplentes, pudiendo integrase Sindicos de
Distrito propietarios y suplentes. Estd comision velara por el debido cumplimiento del
proceso para la obtencion de beca estudiantil conforme la presente normativa.

Articulo 11 Realizada la visita por parte de la Trabajadora Social Municipal, esta
debera enviar el expediente de cada solicitante con su dictamen de aprobacion o
desaprobacion debidamente fundamentado a la Comision Municipal Permanente de
Asuntos Sociales a més tardar un mes hébil posterior al traslado de los expedientes.
Esta Comision rendira dictamen al Concejo Municipal en los siguientes quince dias
habiles. Una vez recibido el dictamen de parte de la Comision Municipal Permanente
de Asuntos Sociales, el Concejo Municipal tendra un plazo de quince dias habiles para
resolver y otorgar las becas respectivas.

Articulo 12 Seguimiento a los becado. ~ Otorgadas las becas, el Concejo remitird
los expedientes de los beneficiarios a la Comision Municipal Permanente de Asuntos
Sociales para que se encargue de dar el seguimiento requerido a los adjudicatarios,
mediante la inclusion de los datos y documentos que acrediten el rendimiento y los
resultados de los estudios de los becados. Es obligacion de cada becado enviar a la
Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales el informe de calificaciones de
cada periodo de evaluacion.

Articulo 13 _ Limitacion por familia: Se becara un estudiante por familia, no podran
disfrutar de la beca dos 0 mas hermanos de manera simultanea, salvo en casos que
posterior a la valoracion socioecondmica se considere pertinente.



Prohibiciones: Basados en el articulo 48 de la Ley N.° 8422 Ley contra la Corrupcién
y el Enriquecimiento donde se prohibe que funcionario publico adopten decisiones que
puedan favorecer a personas con las que tienen parentesco por consanguinidad o
afinidad hasta el tercer grado. Por lo cual no podran ser beneficiarios de becas
municipales de estudio los menores de edad que tengan dicho parentesco con aquellos
servidores que ejerzan la Alcaldia, la Vicealcaldia, Regidurias propietarias y suplentes,
Sindicaturas propietarias o suplentes, Concejalias propietarias y suplentes, los hijos de
funcionarios municipales, los estudiantes que cursen la primaria o secundaria en
centros educativos privados o subvencionados por el estado.

Este grado incluye:
. Consanguinidad: padres, hijos, abuelos, nietos, hermanos, tios y sobrinos.

. Afinidad: suegros, yernos, nueras, cuilados, hijastros y padrastros.

Articulo 14 Los beneficiarios de becas de estudios podran ser suspendidos o
eliminados, a criterio del Concejo Municipal, previa recomendacion de los Consejos
de Distrito y la Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales, cuando el becado
incurra en cualquiera de las siguientes causales:

a) La pérdida de una o mas materias en cada periodo de evaluacion sin

justificacion.
b) Por cambio de situacidon econdmica que se hubiere demostrado
fehacientemente.

c) Por obtener en las calificaciones un promedio inferior al 75% sin justificacion.

d) Por cambio de domicilio fuera del canton de Quepos.

e) Por comprobarse que el beneficiario minti6 al brindar la informacion requerida
en el formulario de solicitud de beca.

Articulo 15 Reasignacion de becas libres. En caso de cancelarse el beneficio a un
becado por las causales anteriores, la Comision Municipal Permanente de Asuntos
Sociales hard una recomendacion para ocupar la beca libre. Esta recomendacion se hara
seleccionando de los formularios que quedaron sin asignacion de beca en su
oportunidad, conforme al orden de presentacion, en caso que los anteriores no cumplan
con los requisitos se hara el proceso normal para la adjudicacion.

Articulo 16 _Una vez aprobadas las becas la Secretaria del Concejo Municipal emitira
una constancia de aprobacion de beca al encargado de la tutela del estudiante para que
este gestione ante la entidad bancaria a la que la Municipalidad de Quepos se encuentre
afiliada, un nimero de cuenta bancaria a nombre del menor de edad para ser entregada
en la Unidad de Talento Humano Municipal.



Articulo 17 Las becas se depositaran a partir del primer dia habil de cada mes, por
los ocho dias habiles siguientes y durante los meses de febrero a noviembre.

Articulo 18 En los casos extremos que uno o todos los Consejos de Distrito, la
Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales e incluso el Concejo Municipal
incumplan los plazos establecidos en el presente reglamento para dictaminar y aprobar
sin justificacion alguna y pensando en el interés publico y social de las becas
estudiantiles, queda autorizado el Alcalde Municipal a otorgar las Becas, previo
dictamen de la trabajadora social que se refiere el articulo 11 de este reglamento. El
presente articulo es basado en el articulo 13 del Codigo Municipal inc. ¢, d, ny 17 inc.
a, d, i, iy la Ley General de la Administracion Publica articulos 4, 11, 12, y
especialmente el 113 de esta Ley inc. 1,2,3y 114 inc. 1 y 2.

Articulo 19 FEl presente Reglamento deroga cualquier disposicion reglamentaria
anterior que se le oponga.

TRANSITORIO T Los montos para las becas que regulan este reglamento, seran
estipulados en dos categorias, (primaria y secundaria), estos dos montos seran definidos
por la Comision Municipal Permanente de Asuntos Sociales, de acuerdo con la
disponibilidad presupuestaria anual destinada por la Administracion para dicho
subsidio, montos y presupuesto que seran aprobados por el Concejo Municipal.

Articulo 20 _Rige a partir de su publicacion en el diario oficial La Gaceta.



