
 

REGLAMENTO PARA LA CONSTRUCCIÓN DE OBRAS MENORES DE LA 

MUNICIPALIDAD DE QUEPOS  

**Capítulo I: Disposiciones Generales** 

**Artículo 1: Objeto y Ámbito de Aplicación** 

1. Este reglamento tiene por objeto regular las condiciones bajo las cuales se pueden realizar 

obras menores dentro del territorio municipal, considerando la protección de la propiedad, 

la salud pública, la vida humana y animal, y el respeto absoluto a la sostenibilidad 

ambiental. 

2. Se entenderán por obras menores aquellas intervenciones en edificaciones o terrenos que 

no incluyan modificaciones al sistema estructural, eléctrico o mecánico del edificio que 

puedan poner en riesgo la seguridad de sus ocupantes, conforme a lo dispuesto en el artículo 

83 de la ley de Construcciones, siempre y cuando dichas obras no excedan el equivalente a 

diez salarios base, calculado conforme a lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley N. º 7337, 

de 5 de mayo de 1993. 

**Capítulo II: Requisitos Generales** 

**Artículo 2: Permisos y Autorizaciones** 

1. Todo propietario que desee realizar una obra menor deberá obtener un permiso de 

construcción de la municipalidad. 

2. El permiso deberá solicitarse mediante la presentación del **Formulario 1: Solicitud y 

Requisitos para Permiso de Construcción** y el **Formulario 2: Descripción del 

Proyecto**, acompañados de la documentación requerida que acredite la titularidad del 

terreno o edificación, planos simplificados y una descripción detallada de la obra. 

FORMULARIO 1: SOLICITUD Y REQUISITOS PARA PERMISO DE 

CONSTRUCCIÓN 

MUNICIPALIDAD DE QUEPOS 

DEPARTAMENTO DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA 

Teléfono:   2777-8300 EXT 136 

**Formulario 1: Solicitud y Requisitos para Permiso de Construcción** 



**MUNICIPALIDAD DE QUEPOS 

DEPARTAMENTO INGENIERÍA Y CONTROL URBANO 

Quepos, Costa Rica, Teléfono: 2777-8300 ext. 136 

PC_______2024** 

**SOLICITUD Y REQUISITOS PARA PERMISO DE CONSTRUCCIÓN** 

- Propietario:  ______________________________________Cédula No: __________ 

- Tramitado por:  _____________________________________Cédula No: _________ 

- Correo electrónico:  _____________________________________________________ 

- Ubicación del Terreno: _____________________________________________________ 

- Teléfono No:  _________________________ 

- Tipo Proyecto:  ________________________ 

- Dimensión: ___________________________ 

**NOTA IMPORTANTE: **   

Cabe mencionar que el recibir su Solicitud de Permiso de Construcción, aunque se presuma 

que haya aportado todos los requisitos de ley, NO LO AUTORIZA A INICIAR NINGÚN 

TIPO DE OBRAS CONSTRUCTIVAS, ya que la Municipalidad tiene un plazo de treinta 

días hábiles para resolver su solicitud, ya sea en forma afirmativa o negativa. 

1. ( ) Formulario de Solicitud de Permiso de Construcción debidamente completa y 

firmada. 

2. ( ) Estar inscrito en Bienes Inmuebles, al día en el pago de Impuestos y Servicios 

Municipales. 

3. ( ) Certificado de Uso de suelo, conforme lo establece el Plan Regulador vigente. 

4. ( ) Alineamiento de construcción del M.O.P.T., si es carretera nacional. 

5. ( ) Plano Catastrado de la propiedad para el alineamiento Municipal. 

6. ( ) Plano y presupuesto firmado por un profesional en ingeniería debidamente colegiado. 

7. ( ) Fotocopia del Recibo de Póliza de Riesgos Profesionales del I.N.S. y la debida 

Certificación. 

8. ( ) Alineamiento reciente emitido por MINAE, en caso de zona boscosa y humedal. 

9. ( ) Alineamiento Fluvial, INVU, en zonas de protección de ríos, nacientes, quebradas, 

arroyos, etc. 

10. ( ) Estudio de Impacto Ambiental SETENA (en caso de encontrarse en una área 

ambientalmente frágil). 

11. ( ) Alineamiento sobre Red Eléctrica (ICE). 



12. ( ) Carta o sello de disponibilidad de agua. 

13. ( ) Certificación de la CCSS de encontrarse al día. 

Firma del interesado de conformidad con lo anterior: ______________________________ 

- Expediente No. ___________________________________ 

- Folio Real No.:_____________________________________ 

- Plano Catastro No.:__________________________________ 

- Propiedad declarada en Bienes Inmuebles: _______________ 

- Impuestos Municipales al día: ** (Firma y Sello, solo de esta línea) 

Solicitud recibida por el funcionario: ___________________________________, el día 

____ de __________ del 2024 

**NOTA IMPORTANTE: **   

Si esta solicitud no viene con todos los requisitos solicitados no se le dará el trámite 

correspondiente hasta tanto los haya presentado, siendo el interesado consciente de esto 

mediante la firma de conformidad que aquí se anota: 

- Fecha:_________ de __________________ del 2024, al ser las: __________ horas. 

**OBSERVACIONES: **  

______________________________________________________________________ 

ESPACIO:   USO EXCLUSIVO DE LA MUNICIPALIDAD 

- **Monto Permiso: ** ¢________________        . - **Fecha Pago: ** _____ del ______ 

del 2024 

- **Factura Pago No.:** ________________ 

 

 

**Formulario 2: Descripción del Proyecto** 

MUNICIPALIDAD DE: ___________________________   

PERMISO DE CONSTRUCCIÓN Nº: ________________ 

FECHA DE SOLICITUD: __________________________ 

1. NOMBRE Y APELLIDOS DEL DUEÑO DE LA PROPIEDAD O PERSONA 

JURÍDICA:_______________________________________________________________

_ 

CÉDULA: ____________________________________ 

2. DIRECCIÓN EXACTA DEL PROPIETARIO: 

_________________________________ 

TELÉFONO: __________________________________ 

3. NOMBRE Y APELLIDOS DEL SOLICITANTE:  

_______________________________   

CÉDULA: ____________________________________ 

4. **UBICACIÓN DE LA OBRA: **   



PROVINCIA: ________________________  

CANTÓN: __________________________   

DISTRITO: __________________________ 

OTRAS 

SEÑAS:_________________________________________________________________ 

5. INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO PÚBLICO:  

Folio real (tomo, folio, número y asiento):**_____________________________________ 

Frente calle pública: ** ________________________  

Área del Terreno: ** __________________________   

Nº de plano catastrado: ** ______________________ 

6. **PERMISO PARA: **   

   - ( ) Construcción   

   - ( ) Ampliación   

   - ( ) Reparación   

   - ( ) Demolición   

   - ( ) Movimiento de Tierras 

7. **DESTINO DE LA OBRA: **   

   - ( ) Aceras, Planches   

   - ( ) Galerón   

   - ( ) Local Comercial Nº Torres: ________________   

   - ( ) Vivienda   

   - ( ) Muros, Tapias   

   - ( ) Bodega   

   - ( ) Salón de Reuniones   

   - ( ) Apartamento   

   - ( ) Parques   

   - ( ) Rancho   

   - ( ) Oficina Nº Torres: _____________________ 

   - ( ) Cond. Vertical Nº Torres: ________________   

   - ( ) Urbanización   

   - ( ) Piscina   

   - ( ) Cabinas   

   - ( ) Cond. Horizontal   

   - ( ) Otros (Especifique): __________________________ 

8. **ACTIVIDAD ECONÓMICA: **   

- ( ) Agropecuaria          - ( ) Transporte y Comunicación   

   - ( ) Energía  

   - ( ) Bienes Inmuebles   

   - ( ) Minas y Canteras   

   - ( ) Servicios para la Construcción   

   - ( ) Establecimiento Financiero   

   - ( ) Industrias Manufactureras   

   - ( ) Comercio, Restaurantes y Hotelería   

   - ( ) Servicios Comunales y Sociales 

9. **ÁREA DE CONSTRUCCIÓN (metros cuadrados m²):____________________ 

10. **NÚMEROS DE PISOS:** __________________________ 

11. **SÓLO PARA VIVIENDA:**   

    a. **Nº de viviendas (incluye apartamentos):** __________________________   

    b. **Nº Total de aposentos:** __________________________   

    c. **Nº de dormitorios:** _____________________________ 



12. **VALOR DE LA OBRA:**   

    - **¢:** ________________________________  

    - **Valor m²:** __________________________ 

13. **MATERIALES PREDOMINANTES:** 

    a. **PISOS:**   

    - ( ) Lujado   

    - ( ) Porcelanato   

    - ( ) Adoquín   

    - ( ) Cerámica   

    - ( ) Terrazzo   

     - ( ) Laminado   

    - ( ) Madera   

    - ( ) Mosaico   

    - ( ) Otro: __________________________ (especifique) 

b. **PARED EXTERNA:**   

   - ( ) Block   

   - ( ) Fibrolit   

   - ( ) Mixto (Madera-Fibrolit)   

   - ( ) Prefabricado   

   - ( ) Mixto (Block-Madera)   

   - ( ) Gypsum   

   - ( ) Madera   

   - ( ) Mixto (Block-Fibrolit)   

   - ( ) Otro: __________________________ (especifique) 

   c. **TECHO:**   

   - ( ) Hierro Galvanizado   

   - ( ) Teja (Zing, Barro o Asfáltica)   

   - ( ) Otro: __________________________ (especifique) 

14. **EL USO DE LA CONSTRUCCIÓN DE LA OBRA SERÁ PARA:** 

   - ( ) Uso propio   

   - ( ) Alquiler   

   - ( ) Venta   

   - ( ) Otro: __________________________ (especifique) 

15. **FINANCIAMIENTO**   

   (Marcar únicamente la opción de mayor aporte) 

   - ( ) Banco   

   - ( ) Cooperativas   

   - ( ) BANHVI   

   - ( ) Propio   

- ( ) INVU   

    - ( ) Mutual   

    - ( ) IMAS   

    - ( ) Otro: __________________________ (especifique) 

NOMBRE COMPLETO DEL INGENIERO DE LA OBRA: ___________________ 

Nº CARNE / CÉDULA:** ______________________________ 

**Póliza de riesgos profesionales del Instituto Nacional de Seguros Nº: __________ 

En acato al artículo 252 del Código de Trabajo vence: ________________________ 

**LÍNEA DE CONSTRUCCIÓN:** 

- PERMISO APROBADO EL:** DÍA: __________MES: _________ AÑO: ______ 

- **Diferencia no cobrada CFIA:** __________________________ 



- **DERECHOS DE CONSTRUCCIÓN** (Corresponde al 1% del valor total de la obra 

según el art. 70, ley de Planificación Urbana): ______________________________ 

- **MONTO POR CONCEPTO DE MULTA:** ____________________________ 

- **MONTO TOTAL A PAGAR:** ______________________________________ 

**FIRMA DEL ALCALDE O ENCARGADO:_____________________________ 

**(Ingeniero o arquitecto)** 

**FECHA DE CANCELACIÓN: ** _______________________________ 

**FIRMA DEL RESPONSABLE DE EJECUCIÓN DE LA OBRA Y CUMPLIMIENTO 

DE LA LEY DE CONSTRUCCIÓN (Nº 833 del 9 de noviembre de 

1949):**____________________________________________________________ 

**FIRMA DEL SOLICITANTE:  ________________________________________ 

**OBSERVACIONES: 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

 

 

Licda. Alma López Ojeda 

Secretaria del Concejo Municipal de Quepos 


