
  



MUNICIPALIDAD DEL CANTÓN DE QUEPOS 

SECRETARÍA DEL CONCEJO MUNICIPAL 

El Concejo Municipal de Quepos mediante acuerdo 33, Artículo Único, Asuntos Varios, 

de la Sesión Extraordinaria No. 095-2025, celebrada el miércoles 25 de junio del 2025; así 

aprobado y ratificado en la Sesión Ordinaria 096-2025, celebrada el martes 01 de julio del 

2025; acuerda lo siguiente: 

ACUERDO NO. 33: EL CONCEJO ACUERDA; Acoger en todos sus términos la 

recomendación del Dictamen MQ-CMAJ-039-25-2024-2026, de la Comisión Municipal 

Permanente de Asuntos Jurídicos, por ende; 1- Aprobar en todos sus términos las observaciones 

realizadas según el informe MQ-AJCM-INF-024-2025, por el Lic. Marco Zúñiga Zúñiga, 

Asesor Legal de Confianza del Concejo Municipal, a la propuesta de REGLAMENTO PARA 

LA DONACIÓN O VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DECLARADOS EN 

MAL ESTADO O DESUSO DE LA MUNICIPALIDAD DE QUEPOS. 2- Aprobar el 

Reglamento de donación de Bienes Muebles y/o inmuebles en desuso o mal estado de la 

Municipalidad de Quepos incluyendo las observaciones realizadas mediante el oficio MQ-

AJCM-INF-024-2025, suscrito por el Lic. Marco Zúñiga Zúñiga. Asesor legal de Confianza del 

Concejo Municipal y que conforme el artículo 43 del Código Municipal se publique en el diario 

oficial La Gaceta, para su entrada en vigencia tal cual se transcribe en el dictamen MQ-CMAJ-

039-25-2024-2026. Se acuerda lo anterior por unanimidad (cinco votos). Moción de orden 

del Presidente Municipal, para que sea dispensado de trámite de comisión. Se aprueba 

(cinco votos). ACUERDO DISPENSADO DE TRÁMITE DE COMISIÓN:  

REGLAMENTO PARA LA DONACIÓN O VENTA DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES DECLARADOS EN MAL ESTADO O DESUSO DE LA 

MUNICIPALIDAD DE QUEPOS 

I. Que el artículo 170 de la Constitución Política, así como el artículo 4 del Código 

Municipal reconocen la autonomía política, administrativa y financiera de las 

Municipalidades, suficiente para dictar disposiciones reglamentarias. 

II. Que el artículo 75 de la Ley General de Contratación Pública, ley 9986, y el artículo 

202 de dicha ley, crea la posibilidad de que los bienes muebles e inmuebles de la 

administración pública declarados en mal estado o desuso, puedan ser objeto de 

donación, sea a entidades públicas o privadas declaradas de interés público, de interés 

social o sin fines de lucro, mediante acto motivado de su jerarca, utilizando los 

instrumentos reglamentarios internos de cada entidad y la legislación vigente. 

III. Que en virtud de que, en la Municipalidad de Quepos, no existe normativa reglamentaria 

que regule la donación de bienes muebles e inmuebles declarados en mal estado o 

desuso, este Concejo Municipal, en conformidad con el artículo 169 de la Constitución 

Política, los artículos 4 y 13 inciso c) del Código Municipal, acuerda emitir el presente 

reglamento: 

CAPÍTULO UNO 

Artículo 1º-Ámbito de aplicación. El presente reglamento es un instrumento jurídico de la 

Municipalidad de Quepos que regula la donación de bienes muebles e inmuebles declarados en 

mal estado o desuso, así como residuos denominados como chatarra, que son parte del 

patrimonio de la Municipalidad. 



Artículo 2º-Definiciones. 

Bienes Inmuebles Patrimoniales. Serán aquellos Bienes inscritos a nombre de la 

Municipalidad de Quepos, y que no estén afectos a un fin público. 

Definición de bienes muebles en mal estado o en desuso. Para efectos del presente 

reglamento, se entenderán como bienes muebles en mal estado aquellos que han perdido de 

forma definitiva su funcionalidad o capacidad productiva, y cuya rehabilitación técnica implica 

un costo desproporcionado o antieconómico. Por su parte, serán considerados bienes en desuso 

aquellos que, si bien aún conservan capacidad operativa, resultan obsoletos debido a la 

tecnología con la que fueron fabricados, o requieren mantenimientos constantes que afectan su 

utilidad o eficiencia para las operaciones municipales. En ambos casos, estas condiciones 

deberán constar debidamente justificadas mediante expediente administrativo, el cual deberá 

incluir estudios técnicos y de mercado emitidos por personal competente, como fundamento 

previo a cualquier acto de disposición. 

Avalúo de bienes. Se entenderá por avalúo la estimación objetiva y técnica del valor comercial 

de un bien o artículo, expresada en cifras monetarias mediante un dictamen técnico imparcial, 

el cual se sustentará en las características físicas, funcionales, tecnológicas, de uso y 

condiciones de mercado del bien, conforme al valor real vigente en el mercado. El avalúo 

deberá constar por escrito e incorporarse al expediente administrativo correspondiente, como 

requisito previo para cualquier acto de disposición del bien. Dicha estimación será realizada 

por el órgano o persona técnica competente de la Municipalidad, designado según la naturaleza 

del bien, pudiendo ser el Perito Municipal, la Dirección de Desarrollo Urbano, la Unidad de 

Tecnologías de la Información, o cualquier otra instancia interna especializada, conforme a la 

reglamentación vigente. 

Funcionario responsable. Deberá de entenderse como el funcionario que aparezca como 

responsable directo o indirecto del bien en particular; en el supuesto de que el artículo se 

encuentre asignado a un Departamento o Unidad le corresponderá al Jefe de este la gestión de 

lo aquí estipulado. Cuando exista duda o no sea posible determinar la responsabilidad, le 

corresponderá al Alcalde Municipal realizar la gestión. 

CAPÍTULO DOS 

Artículo 3º-Del procedimiento para la donación de bienes inmuebles patrimoniales. 

La Municipalidad podrá donar Bienes Inmuebles patrimoniales a instituciones de la 

Administración Pública, cumpliendo lo siguiente: 

a- El Bien Inmueble que se desea donar debe ser propiedad de la Municipalidad, y no estar 

afecto a un fin público. 

b- El procedimiento inicia con un informe de parte de la Alcaldía hacía el Concejo Municipal, 

en donde se verifica que el Bien inmueble en cuestión es de índole patrimonial, pertenece a 

la Municipalidad y se indica el uso que esta le da al mismo. 

c- Previo a decidir, el Concejo Municipal contará con un avalúo elaborado por la Unidad de 

Bienes Inmuebles Municipal, o en su defecto del avalúo de la Dirección General de 

Tributación u otro ente público. 

d- Solamente el Concejo Municipal podrá donar un Bien inmueble no demanial, y lo hará 

mediante un Acuerdo debidamente motivado, 

e- Del mismo modo la solicitud de donación por parte de un ente público beneficiario, así 

como la aceptación de esta, deberá ser presentada ante el Concejo, y constar en un Acuerdo 

de este, a través del máximo jerarca de dicha institución. 



f- En su solicitud, el ente estatal que solicita la donación del bien debe indicar que uso le dará, 

y el tiempo que considera, en que la obra inicie. 

g- El traspaso, la confección de planos y las escrituras, correrán a cuenta del Ente Público 

Beneficiario. 

CAPÍTULO TRES 

Artículo 4º-Del procedimiento para la Declaratoria de mal estado o desuso de un bien 

mueble municipal y su donación. 

La Municipalidad podrá donar Bienes muebles a Entidades públicas y Privadas declaradas de 

interés público, de interés social o sin fines de lucro. 

El Concejo Municipal es el encargado de declarar en definitiva los bienes en mal estado o 

desuso, lo cual hará con fundamento en resolución administrativa que prepara la persona 

alcalde y que estará acompañada del expediente levantando el efecto. El órgano colegiado 

verificará que en el expediente administrativo conste el cumplimiento de los requisitos 

establecidos en este reglamento. En el mismo acuerdo que declara los bienes en mal estado o 

desuso se resolverá la procedencia de su donación, y se delegará a la persona Alcalde para sea 

esta quien resuelva a que entidad se le donará, conforme las siguientes reglas: 

a. El funcionario responsable deberá realizar un listado de los bienes muebles y/o residuos 

susceptibles de declaratoria de mal estado y/o desuso. El listado debe indicar nombre del 

Departamento o Unidad, tipo de activo en desuso, cantidad, características del activo, número 

de placa, firma del responsable y firma del Jefe del Departamento en caso de ser procedente. 

b. El bien en desuso es aquel que no es útil o necesario para las labores desarrolladas por la 

institución. Estos bienes pueden estar en buen estado; sin embargo, la entidad no los requiere 

para el normal desarrollo de sus funciones; o bien, los mismos han cumplido su objetivo y 

no hay interés en que sean vendidos, canjeados o trasladados a otra dependencia de la propia 

entidad. 

Asimismo, los bienes pueden estar en mal estado e inservible para ser utilizado para su fin 

propio, en cuyo caso, estos bienes podrían ser susceptibles de destrucción, desarme o 

desmantelamiento y, pese a esa condición, resultan de interés para quien los recibe siendo 

viable la donación de éstos. 

c. La Proveeduría Municipal deberá de custodiar los bienes trasladados de acuerdo con el 

listado; además, deberá de indicar la ubicación o lugar de permanencia de los bienes desde 

el momento en que se trasladan para realizar el presente procedimiento hasta la emisión del 

acto final o entrega de los bienes. 

d. La Proveeduría Municipal, con el “Visto Bueno” de la Alcaldía Municipal, solicitará la 

realización de un avalúo al profesional municipal competente según la naturaleza del bien 

—ya sea la persona asignada como Perito Municipal, el Director de Desarrollo Urbano, el 

Profesional en Ingeniería Informática, entre otros—. Desde el momento en que un activo 

ingresa a la Municipalidad, deberá ser asignado formalmente a un funcionario municipal 

que será responsable de su administración, uso y custodia. Esta designación deberá constar 

por escrito, debidamente respaldada en el expediente administrativo respectivo. En caso de 

que el activo forme parte de un procedimiento para su eventual donación, dicho funcionario 

continuará siendo el encargado hasta que se emita el acto final o resolución que declare su 

condición de bien en desuso o su entrega definitiva, debiendo colaborar en las diligencias 

administrativas y documentales necesarias para ese fin. 

e. El funcionario municipal a cargo de realizar el avalúo entregará a la Proveeduría Municipal, 



en un plazo no mayor a treinta días, toda la documentación necesaria junto con su criterio 

técnico, en el que deberá indicar el valor comercial, estado físico, condiciones, capacidad 

de utilización y demás consideraciones necesarias para determinar si procede la declaratoria 

de mal estado y/o desuso. 

f. De todo lo anterior, la Proveeduría Municipal confeccionará un expediente administrativo 

que contenga todos los documentos en estricto orden cronológico y con la respectiva 

foliatura. 

g. La Proveeduría Municipal trasladará el expediente administrativo a la Alcaldía, y su titular 

emitirá una resolución administrativa de recomendación, debidamente fundamentada, y la 

enviará al Concejo Municipal, quien será el órgano facultado para declarar en definitiva los 

bienes en mal estado y/o desuso, lo cual hará con fundamento en la recomendación de la 

Alcaldía. El órgano colegiado verificará que en el expediente administrativo conste el 

cumplimiento de los requisitos establecidos en este reglamento. 

h. Mediante acuerdo fundado en los antecedentes, criterio técnico, así como la 

recomendación de la Alcaldía que ha de constar en el expediente administrativo 

correspondiente, el Concejo Municipal, en caso de ser procedente, declarará los bienes 

en mal estado y/o desuso y resolverá sobre el destinatario de la donación, respetando los 

límites impuestos en este Reglamento. 

Artículo 5º-Bienes no afectos a donación. No podrán ser donados aquellos bienes que tuvieren 

valor histórico o cuya disposición requiera un tratamiento especial, en cuanto a sus 

componentes y su inadecuada manipulación pueda causar daños al ambiente o a la salud. En 

estos supuestos; los de valor histórico deberán ser transferidos gratuitamente a una instancia 

pública especializada en su conservación y los que requieran de una manipulación calificada se 

entregarán única y exclusivamente a personas físicas o jurídicas que tengan la capacidad 

demostrada para el manejo de estos. En esta última circunstancia no se aplicará lo dispuesto en 

el artículo 13 del reglamento. 

Artículo 6º-Entrega de los bienes. En el caso de bienes donados estos se entregarán al o los 

beneficiarios en un plazo máximo de cinco días hábiles. Una vez que el interesado sea 

notificado por escrito de la donación, este contará con cinco días hábiles para el retiro de los 

bienes. El término correrá a partir de la comunicación escrita que realice la Alcaldía Municipal. 

El costo del retiro y del transporte de los bienes donados, correrá por parte del beneficiario. Se 

dejará constancia de la entrega de los bienes, mediante acta administrativa que se levantara al 

efecto, la cual deberá contener al menos: fecha, hora, nombre y firma de las personas que 

participan en el acto (se deberá especificar claramente el nombre de los funcionarios 

municipales, así como de las personas que representen al beneficiario), listado de los bienes a 

donar con referencia al número de activo bajo el cual estaban registrados en el ayuntamiento, 

o bien a las citas de inscripción, deberá indicarse el número de acuerdo mediante el cual se 

declararon los bienes en mal estado o desuso y se acordó la donación. 

Artículo 7º-Reasignación del beneficiario. En caso de que el beneficiario no retirara los 

bienes dentro del plazo indicado en el artículo anterior sin que medie justificación amparada en 

caso fortuito, fuerza mayor, hechos atribuibles a la Administración o a un tercero, el titular de la 

Alcaldía podrá reasignar el Bien a otro solicitante, que cumpla con los requisitos de este 

Reglamento. 

Artículo 8º- En el caso de vehículos automotores con placa municipal, debidamente inscritos 

en el Registro Público, la Proveeduría Municipal realizará el trámite correspondiente para la 

des inscripción del automotor y la eliminación de dicha placa, una vez que el proceso de 

donación se encuentre firme, para efectos de su entrega al adjudicatario. 



La Asesoría Jurídica de la Municipalidad deberá participar en el proceso, ejerciendo el control 

de legalidad institucional respecto de la tramitación de la desinscripción, incluyendo la 

fiscalización de las actuaciones notariales o profesionales que se contraten para tales fines. 

Artículo 9°- Trámite y control de la desinscripción de vehículos donados. La persona 

beneficiaria de la donación de un vehículo automotor será la responsable exclusiva de gestionar 

y asumir los costos económicos del trámite de des inscripción ante el Registro Público y demás 

autoridades competentes, conforme al procedimiento establecido por la Proveeduría Municipal. 

Para efectos de control institucional, dicho trámite deberá ser autorizado previamente mediante 

documento suscrito por la persona encargada de la Proveeduría Municipal y el funcionario 

responsable del área a la cual se encontraba asignado el vehículo. 

La desinscripción solo podrá considerarse finalizada una vez que se acredite ante la 

Municipalidad la constancia oficial del Registro Público sobre la eliminación de la placa 

municipal correspondiente. 

Artículo 10º-Eliminación de los bienes del registro de activos. Una vez verificado el traslado 

de dominio de los bienes, el departamento de Contabilidad procederá a descargarlos del registro 

de activos del municipio y dejará constancia del acuerdo municipal que dispuso su donación. 

Artículo 11º- Una vez cumplidos todos los pasos a seguir en el proceso de donación, el 

expediente regresará a la Proveeduría Municipal, y será esta la encargada de su custodia. 

Artículo 12°- Publicación periódica de bienes disponibles para donación. Con el fin de 

garantizar transparencia, participación y acceso equitativo a las donaciones, la Municipalidad 

de Quepos realizará una publicación periódica, al menos una vez cada seis meses, en su sitio 

web oficial o medio institucional correspondiente, en la cual se incluirá un listado de los bienes 

muebles declarados en mal estado o desuso susceptibles de ser donados. 

Dicho listado deberá contener como mínimo: identificación del bien, número de placa o registro 

municipal, estado general del bien y unidad responsable. La publicación no sustituye ni limita 

el cumplimiento del procedimiento formal para la declaratoria de desuso ni la facultad del 

Concejo Municipal de aprobar la donación conforme a este Reglamento 

CAPÍTULO CUARTO 

Artículo 13º-Beneficiarios de donación. Podrán ser beneficiarios de la donación de bienes 

muebles declarados en mal estado o en desuso: 

a. Cualquier entidad pública. 

b. Entidades jurídicas privadas, cuyos fines de constitución sean sin fines de lucro o bien 

estén orientados a una finalidad social, que desarrollen sus actividades dentro del cantón de 

Quepos. Excepcionalmente, podrán considerarse entidades que operen fuera del cantón, 

siempre que el proyecto o actividad a respaldar genere un beneficio público directo y 

debidamente justificado para el cantón de Quepos o su población costarricense. 

Artículo 14º- Todas las entidades jurídicas y privadas, que puedan ser objeto de donación y así 

lo soliciten, tendrán que aportar la respectiva personería jurídica al día, y quien haga la solicitud 

de donación o reciba el bien, por parte de esa entidad, debe tener poder suficiente para dichos 

actos. 

Artículo 15º- En el caso de entidades que brindan una labor social dentro del cantón, 

previamente a la donación, la Unidad de Trabajo Social Municipal, brindará un informe que 

constará en el Expediente Administrativo, respecto de dicha labor. 

CAPÍTULO QUINTO 

Prohibiciones y Régimen de Responsabilidad 



Artículo 16º- En caso de que el Alcalde o sus dos vicealcaldes, o cualquier miembro del 

Consejo Municipal, sea regidor o síndico, propietario o suplente, tengan un interés directo o 

relación con la entidad jurídica, pública o privada, que va a recibir la donación, deberá así 

informarlo al Consejo Municipal, y tendrá que abstenerse o inhibirse de su participación en el 

trámite de dicha aprobación. 

Artículo 17º- Del mismo modo que se describe en el artículo anterior, deberán proceder 

aquellos funcionarios municipales que directamente participan en el trámite de la donación, si 

tienen algún vínculo directo con la o entidades solicitantes. 

Artículo 18º-Régimen de Responsabilidad. Una vez que el presente reglamento entre en 

vigencia, las donaciones que se hagan apartándose de sus regulaciones generarán 

responsabilidad administrativa al o los funcionarios que consintieran o autorizaran las mismas, 

sea cual fuere el grado de participación. En el caso de funcionarios administrativos incluidos 

dentro de régimen de empleo público municipal, sin importar si están en condición de interinos 

o propietarios; por el primer incumplimiento se les sancionará con amonestación escrita, por el 

segundo incumplimiento se aplicará suspensión sin goce de salario hasta por quince días, y por 

tres o más incumplimientos procederá despido sin responsabilidad patronal. Para tal efecto 

deberá respetarse las reglas procesales establecidas en el capítulo XIII del Código Municipal. 

Artículo 19.- Responsabilidad administrativa de los funcionarios públicos. Los 

funcionarios municipales que intervienen en cualquier etapa del proceso de gestión, valoración, 

declaratoria y donación de bienes muebles o inmuebles en desuso, están sujetos al principio de 

responsabilidad establecido en la Ley General de la Administración Pública. 

Deberán actuar con apego a los principios de legalidad, objetividad, transparencia y eficiencia, 

y serán responsables administrativa, civil y penalmente por los actos u omisiones en que 

incurran con ocasión de sus funciones, conforme al régimen disciplinario aplicable y la 

normativa vigente. 

El incumplimiento de estos deberes podrá derivar en la apertura del procedimiento 

administrativo disciplinario correspondiente, sin perjuicio de las demás acciones legales que 

correspondan 

Artículo 20º-Derogaciones. Se deroga cualquier disposición de la misma naturaleza de este 

reglamento que haya emitido la Municipalidad y que se oponga al presente reglamento. 

Artículo 21.-Vigencia. Rige a partir del día de su publicación. - 

 
 

Licda. Alma López Ojeda 

 Secretaria del Concejo Municipal  

  


