
1.- Si posee Finca inscrita a lo interno hacemos estudio registral o en  caso  de  terreno de Finca sin inscribir  debe  presentar los

documentos probatorios del justo titulo de la propiedad.

2.-  En cuanto al Plano Catastrado solo deberá indicar el Número. 

3.- Presentar  Cédula de identidad o equivalente del propietario, Representante Legal o su efecto del Apoderado Especial, vigente.

4.- En el caso de ser Personas Jurídicas además de los anteriores requisitos, deberá presentar:

Certificación de Personería Jurídica en original extendia  por Registro  Nacional, como  máximo  quince días naturales  de ser

emitida, en su efecto por Notario Público en original no mayor a un mes hábil de emitida (art. 12 y 20 de Lineamientos Notarios).

5.- Poder Especial u otro Poder previsto por la ley, donde lo faculte firmar Declaración de Bienes Inmuebles:

Poder  Especial  en  original  por  ABOGADO  según  artículo  283  de  Ley  General  Adminitración  Pública  u  otro  PODER

previsto  por  la  Código  Civil  por  Abogado o  Notario  Público, ambos no mayor a  UN MES HABIL de emitido, en donde se

establezca que lo faculta a firmar la o las Declaraciones de Bienes Inmuebles.  

Nota:  El  ABOGADO puede otorgar en papel blanco bond, con su sello de tinta  el PODER  ESPECIAL.   Y  el  NOTARIO

PUBLICO  únicamente   puede  otorgar  el    PODER  ESPECIAL  en  papel  de  seguridad  notarial, con  su  sello  blanco

(resaltado) aportandose los timbres o en su efecto el entero bancario.   El Notario además podrá otorgar otros poderes previstos

en el Código Civil y tienen que estar inscritos en el Registro Nacional, para sus efectos legales.

6.- Declaración de Bienes Inmuebles, por Albacea en Proceso Sucesorio Notarial o Juzgado:

Presentar Certificación en original del Albalcea del Proceso Sucesorio, emitido por el Juzgado respectivo o el Notario Público

en original, en donde indique la finca inscrita o sin inscribir, en que pretende presentar y firmar el formulario de la Declaración.

Nota: El Albacea del Sucesorio, es el administrador y representante legal de la sucesión, con facultades de poder general).

Se debe además aportar los documentos indicados anteriormente, según puntos 1), 2) y 3) y su fuera el caso el punto 5).

7.- Información Posesoría: (Proceso ante Juzgado)

Certificación en original por Juez, no mayor a UN MES HABIL de emitida, en  donde  se  indique  el  Número  de  Expediente  y  a

nombre de quien gestiona el proceso, esto para presentar la Declaración de Bienes Inmuebles.

Y debe presentar Declaración Jurada de Posesión del Terreno, emitida por Notario Público en papel de  seguridad  notarial,

en donde haga descripción de la propiedad y su adquisión en el tracto sucesivo, sobre  el   justo  título  de  propiedad, estableciendo

ademas que libera de responsabilidad a los funcionarios, asi como a la municipalidad.

Se debe además aportar los documentos indicados anteriormente, según puntos 1), 2) y 3) y si fuera el caso el punto 5)

8.- Propiedad a nombre de Menor de edad que ejerce Patria Potestad:

Debe presentar la escritura pública notarial, como documento probatorio de quien esta facultado para  ejercer  la  patria  potestad,

para poder firmar la Declaración de Bienes Inmuebles en representación del menor de edad.

Se debe además aportar los documentos indicados anteriormente, según puntos 1), 2) y 3) y si fuera el caso el punto 5).

9.- Propiedad a nombre de Persona Incapaz, representante Salvaguardia:

Debe  presentar el documento de la Certificación de la Sentencia Judicial, que lo acredite como  representante  del  Incapaz,

no mayor a un mes hábil de emitida.

10.- Medio para recibir Notificaciones:

Preferiblemente deben aportar un medio electrónico para recibir notificaciones o dirección exacta dentro del perimetro del cantón.

Nota: Deben aportar números de teléfonos para contactarlos y enviar algún comunicado.

  NOTA IMPORTANTE:  Si la propiedad tiene  obras  constructivas  deberá  aportar datos  como:  áreas  de  las  obras, años de

   construida, número de aposentos, baños, materiales de: pared, del piso, cielo razo; estado en que se encuentra y el valor.

Ley 7509 reformada por Ley 7729 y su Reglamento sobre Impuesto de Bienes Inmuebles y reformas

Unidad de Bienes Inmuebles
Teléfono: 2777-8300, Extensión 124.  Correo electrónico: bienesinmuebles@muniquepos.go.cr

REQUISITOS PARA PRESENTAR "DECLARACIÓN DE BIENES INMUEBLES"

Quepos Centro, 50 metros norte del Banco de Costa Rica. Horario de Atención: De Lunes a Jueves de 07 am a 04 pm y Viernes de 07 am a 03 pm.

MUNICIPALIDAD DE QUEPOS


