MUNICIPALIDAD DE QUEPOS
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

CONTRATACION 2019CD-000203-01

CONTRATACION DIRECTA
CONVOCATORIA

La Municipalidad de Quepos le invita a participar en la contratacion directa: 2019CD-
000203-01. Se recibiran ofertas hasta las 10:00 horas del dia 23 de octubre del 2019, en la
oficina del Departamento de Proveeduria de la Municipalidad de Quepos, ubicada en el
centro de Quepos 50 metros este del Banco de Costa Rica o podran ser enviadas al correo
electrénico proveeduria@muniquepos.go.cr

1) OBJETO DE LA CONTRATACION.

CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO PARA

ORGANO DIRECTOR.

2) PARTICIPACION Y REQUISITO DE ADMISIBILIDAD.

2.1)

2.2)
2.3)

2.4)

2.5)
2.6)

Quienes participan en esta contratacion, se comprometen al fiel cumplimiento de
las especificaciones establecidas en este pliego de condiciones, en la Ley de la
Contratacion administrativa y su Reglamento General, Ley General de la
Administracion Publica y demas normas juridicas que regulan esta materia.

Los participantes deben ser Licenciados en Derecho como minimo.

Quienes participen deben estar inscritos y al dia con el pago de las colegiaturas
en el Colegio de Abogado.

Que tenga como minimo 10 afios de experiencia ejerciendo, lo cual debe ser
demostrado mediante declaracion jurada; asimismo debe estar incorporado en el
colegio de abogados y abogadas de Costa Rica.

Estar inscritos en el registro de proveedores de la Municipalidad de Quepos.
Haber tramitado al menos 5 procedimientos administrativos disciplinarios,

acreditada mediante Declaracion Jurada.

3) PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

3.1)

3.2)

3.3)

Las ofertas podran ser enviadas por correo electronico, debidamente firmadas por
quien tenga capacidad legal para obligarse o para obligar a su representada. La
misma debera ser presentada antes de la hora de cierre de recepcion de las ofertas.
Los oferentes deben presentar su oferta de acuerdo con los requisitos de
Admisibilidad y demas requerimientos, asi como en cumplimiento de las
especificaciones técnicas contenidas en este cartel.

La oferta debe presentarse libre de tachaduras, borrones y/o manchas, de lo
contrario la informacién que sustituya lo tachado, borrado o manchado se tendra
COmMo No puesto.

TELEFONO: 2777-8300 EXT 139y 140 CORREO: proveeduria@muniquepos.go.cr



mailto:proveeduria@muniquepos.go.cr
mailto:proveeduria@muniquepos.go.cr

4)
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3.4) La oferta asi como su documentacion anexa y productos esperados deberan

presentarse por escrito en idioma espafiol, o con su correspondiente traduccion,
segun lo dispone el articulo 62 del RLCA, con excepcion de la informacion
técnica muy especifica que podra ser suministrada en idioma inglés. Siempre que
exista contradiccion entre informacion proporcionada en espafiol y en inglés
prevalecera la que se encuentra en idioma espafiol.

3.5) El plazo de vigencia de la oferta serd de 30 dias habiles, a partir de la fecha

de apertura.

3.6) Una vez que se ha verificado el acto de apertura de las ofertas presentadas a

concurso en la Proveeduria de la institucion, no podran ser retiradas ni podran
modificarse, entendiéndose que aportadas las ofertas en la proveeduria no podran
retirarse ya que éstas pertenecen a la Municipalidad.

3.7)  LaProveeduria no considerara oferta alguna presentada después de la hora fijada

para el acto de apertura de las ofertas, las mismas seran recibidas, pero no seran
evaluadas.

3.8) El oferente debe indicar en su oferta un nimero de CUENTA CLIENTE O

CUENTA CORRIENTE DEL BANCO DE COSTA RICA O BANCO
NACIONAL DE COSTA RICA por medio del cual se hara efectivo el pago. La
Municipalidad realizara los pagos mediante transferencia bancaria del Banco de
Costa Rica.

DOCUMENTACION QUE SE DEBE INCLUIR CON LA OFERTA:

4.1) Toda oferta presentada debe contener toda la documentacion solicitada dentro de

d)
€)

este cartel. En caso de las declaraciones juradas, se haran bajo la gravedad de
juramento y no sera necesario rendirlas ante Notario Publico, salvo que el oferente
sea adjudicado y asi lo solicite la Administracion previo a la elaboracién del
contrato. Dichas declaraciones seran admisibles en documento separado o bien
como parte del texto de la propuesta:

Declaracion jurada de que se encuentra al dia en el pago de los impuestos nacionales.
Declaracion jurada de que el oferente no esta afectado por ninguna causal de
prohibicidn, segun articulo 22 de la Ley de Contratacion Administrativa.
Declaracion de que el oferente se encuentra al dia en el pago de las obligaciones
obrero patronales con la C.C.S.S, o bien que tiene arreglo de pago aprobado por esta
y vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de que aparezca como
patrono “NO INSCRITO” o estado “INACTIVO”, debera explicar el motivo del
porgue no se encuentra inscrito como patrono ante la C.C.S.S. Declaracion jurada de
que se encuentra el dia con FODESAF o bien que tiene arreglo de pago suscrito con
esta entidad, lo anterior de conformidad con el articulo 22 de la Ley 8783, que
reformé la Ley 5662. Comprobante de que se encuentra al dia con el Impuesto de
personas juridicas, correspondientes a la Ley 9024, La Administracion podra verificar
esta condicion directamente del sistema de esa entidad.

Certificacion de la personeria juridica de la empresa en caso necesario.

Copia de la cédula del oferente si es persona fisica o del representante Legal de la
compafiia en caso de oferta de persona juridica.
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f) Copia de la cédula del oferente si es persona fisica o del representante Legal de la
compafiia o bufete de abogados que representa. En caso de oferta de persona juridica,
deberd indicar los datos del profesional o profesionales a cargo que asumiran los
servicios a contratar, acreditando toda la documentacién pertinente a efectos de

admisibilidad y calificacion de la oferta.

g) Encaso de personas juridicas, debera certificarse la naturaleza y propiedad del capital

social.

5) DEL PRECIO.

El precio deberé ser firme y definitivo, sujeto a las condiciones establecidas en el pliego de
condiciones y sin perjuicio de eventuales reajustes o revisiones. En caso de divergencia entre
el precio cotizado en nimeros y letras, prevalecera este ultimo, salvo caso de errores

materiales evidentes, en cuyo caso prevalecera el valor real.

5.1) Los oferentes deberan cotizar preferiblemente en colones costarricenses, pero en
caso de cotizar en ddlares, se le aplicara la conversion a moneda nacional, para
efectos de presupuesto, analisis y evaluacion del factor precio, a las ofertas en
dolares se les aplicard la conversion a moneda nacional, utilizando el tipo de
cambio vigente para la venta del Banco Central de Costa Rica al dia de la apertura.

5.2) Laoferta econdmica debe incluir el monto expresado por cada linea cotizada y el
monto total, en moneda nacional, en nimero y en letras, prevaleciendo en caso de
divergencia, la consignada en letras. Ademas debera indicar el costo de traslado
y entrega del bien, de no hacerlo se le aplicara el articulo 25 del RLCA.La misma
debe confeccionarse libre del impuesto de ventas y consumoPrecios unitarios y
totales: Se solicita a los oferentes que coticen precios unitarios y totales. Si la
sumatoria de los precios unitarios excede el precio total, la oferta se comparara

con el mayor precio, segun lo establece el articulo 27 del RLCA.

5.3) El oferente debera presentar el desglose de la estructura del precio junto
con un presupuesto detallado y completo con todos los elementos que lo

componen, segun lo establece del Articulo 26 del RLCA.

6) FACTORES DE EVALUACION

6.1) Calificacion de ofertas.
Para la calificacion de las ofertas se tomaran en cuenta los siguientes parametros:

Concepto % de Calificacion

Precio 80 Puntos
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Experiencia 10 Puntos

Grado Académico 10 Puntos

Para seleccionar la oferta mas conveniente a los intereses de la Municipalidad, a las ofertas
que cumplan con los requisitos formales y especificaciones técnicas requeridas, se les
aplicaran varios criterios de evaluacion conforme al siguiente detalle:

e Precio (80 puntos): este se estimara de acuerdo a la siguiente férmula

P=A/B * 80

En donde A es el costo de la oferta que presenta el menor costo, B el costo de la oferta a
evaluar, y P el total de puntos obtenidos.

El precio ofertado se debe ajustar al precio del colegio respectivo y se debe desglosar
en la oferta presentada.

e Experiencia (10 puntos):

Evaluacion de experiencia:
* once 0 Mas arfios ejerciendo. 10 puntos
Para demostrar la experiencia el oferente debe presentar declaracion jurada indicando la

cantidad de afos ejerciendo.

e Grados académicos (10 puntos)

En cualquier rama atinente a los servicios requeridos.

Maestria 10 puntos

Para demostrar la preparacion académica el oferente debe aportar original o copia certificada
de los respectivos titulos académicos.

La Municipalidad de Quepos verificara directamente ante el Colegio de Abogados la
situacion del oferente respecto a su habilitacion y que se encuentre al dia en el pago de sus
cuotas.
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7) ADJUDICACION:

7.1) El adjudicatario de esta contratacion no podra traspasar o ceder los derechos
derivados de la adjudicacion en firme a terceros, sin previo consentimiento y por
escrito de la Municipalidad de Quepos.

7.2) La adjudicacion de esta licitacion recaerd en aquella oferta que resulte mas
ventajosa para la administracién, que cumpla con las especificaciones del cartel
y lo establecido en la Ley de la Contratacion Administrativa, asi como con el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

7.3) La Municipalidad de Quepos no se obliga a aceptar la oferta de menor precio si
considera que ésta contraviene sus intereses o la misma resulta ruinosa.

7.4)  En caso de que se dé un empate se procedera a tomar en cuenta como primer
elemento para desempatar, la oferta que demostré mayor tiempo en el mercado,
si se mantuviera el empate se considerara como factor de evaluacion de desempate
para la contratacion, una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado
su condicion a la Administracion de acuerdo a los siguientes parametros: a)
PYME de industria 5 puntos. b) PYME de servicio 5 puntos. ¢) PYME de
comercio 2 puntos. d) Por altimo si se mantuviera el empate se procedera al
lanzamiento de una moneda en una serie de tres, y resultara adjudicado quien gane
dos de tres lanzamientos.

7.5) La Municipalidad se reserva el derecho de adjudicar una linea o varias lineas
segun conveniencia de la administracion. art 52 inciso n) del Reglamento a la Ley
de contratacion administrativa.

7.6)  Enlarelacion de la Municipalidad con el adjudicatario no mediara subordinacion
laboral alguna, ni salario, por lo que correra por su cuenta cualquier obligacion
relacionada con la C.C.S.S. o el I.N.S.,, liberando de cualquiera de esas
responsabilidades a la Municipalidad.

7.7)  El oferente debera indicar el lugar donde se ubica su oficina y consignar sus
numeros de teléfono, fax y correo electrénico para notificaciones.

7.8)  El adjudicatario debera hacer referencia al nimero de procedimiento y orden de
compra, en la factura para tramite de pago.

8) LA FORMA'Y PLAZO DE PAGO.

8.1) La Municipalidad cancelara los servicios prestados de conformidad con lo que
sefiala el articulo 34 R.L.C.A., que indica que la Municipalidad tendra un plazo
de 30 dias naturales para cancelar. Este se efectuara en un tracto, una vez
presentado el respectivo informe por los servicios prestados, y que el mismo
cuente con el aval de la unidad solicitante de esta contratacion. EIl pago podra
realizarse en la moneda fijada en la contratacion o bien en colones costarricenses,
salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa
Rica. Para ese efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta,
calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de la
confeccion del cheque o medio de pago seleccionado.

8.2) La Municipalidad no tramitara pago alguno sobre facturas que no estén
debidamente autorizadas, segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda,
Direccion General de Tributacion.
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9) ASPECTOS TECNICOS DE ADQUISICON.

LINEA | CANTIDAD DESCRIPCION

1 1 Servicio | Servicios Profesionales

Especificaciones Técnicas:

1- Acto de Apertura de dos Procedimientos Administrativos.

2- Audiencia oral de ambos procedimientos administrativos, las

mismas deben realizarse en Quepos.

3- Respuesta a recursos que ambos procedimientos puedan generar.
4- Recomendacion Final para ambos procedimientos.
5- Por naturaleza de la contratacion se puede generar otras actividades

que deberan ser analizadas por la alcaldia para decidir si se llevan a cabo.

10) DEDUCCION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA

10.1) En toda contratacion que supere la suma de CUATROCIENTOS CUARENTA
Y SEIS MIL DOSCIENTOS COLONES, se rebajard en cada pago el 2% del
impuesto sobre la renta, segun articulo 24, inciso G, del Reglamento del Impuesto
sobre la Renta.

11) EJECUCION.
11.1) El adjudicatario iniciara la ejecucion del contrato una vez que reciba la orden de
compra.

12) MULTAS.

Si existiera atraso no justificado en la entrega del objeto de esta Contratacion, de acuerdo con
los términos del Contrato, y por ende de la Oferta y del presente Cartel, una vez vencido el
plazo de entrega, incluyendo las prérrogas que se hubiesen otorgado, la Municipalidad
rebajara al Contratista una cantidad equivalente al 1% del total del valor adjudicado por cada
dia habil de atraso, hasta un maximo del 25%, porcentaje a partir del cual se considerara
como incumplido el contrato a efecto de que la Municipalidad acuda a la figura juridica de
la resolucion por incumplimiento contractual, de conformidad con la normativa vigente y
aplicable a esta materia. (Art. 712 Cdodigo Civil)

Se entendera que el retraso en la entrega del objeto contractual, una vez vencido el plazo
establecido, no resulta imputable al adjudicatario, a titulo de incumplimiento contractual,
cuando el mismo sea consecuencia directa del acaecimiento de caso fortuito y/o fuerza mayor
6
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debidamente comprobada por el Contratista y aceptada por la Municipalidad; siempre que la
justificacion respectiva haya sido presentada por el Contratista dentro de los cinco dias
habiles posteriores al acontecimiento que provoco el atraso.

13) LAFORMA'Y PLAZO DE PAGO.

La Municipalidad cancelara de conformidad con lo que sefiala el articulo 34 R.L.C.A., que
indica que la municipalidad tendrd un plazo de 30 dias naturales para cancelar, el cual se
realizara en un tracto, al recibido conforme del trabajo. Este se efectuara una vez recibido
en Proveeduria; el visto bueno de realizar el pago, por parte de la Alcaldia Municipal de la
Municipalidad de Quepos; en el cual se daré por recibido a satisfaccion el servicio brindado.
El pago podra realizarse en la moneda fijada en la contratacion o bien en colones
costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de
Costa Rica. Para ese efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado
por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de la apertura de las ofertas.

De no ejecutarse algunas de las actividades indicadas en el pago por motivos de que la
administracion no lo requiera no se procedera con el pago.

14 RESCISION Y RESOLUCION.

14.1) Dentro de las clausulas exorbitantes, la Municipalidad conserva su derecho a  decretar
la rescision o resolucion del contrato, segun las causales que deberan concretarse y bajo los
parametros admitidos por la normativa de contratacion administrativa. Por naturaleza de esta
contratacion, puede que la administracién no requiera alguno de los puntos descritos
anteriormente, lo cual es imprevisible en este momento, razon por la cual en ejecucion el
contrato la administracion podra rescindir o modificar el contrato.

14.2) Para consultas se pueden comunicar al departamento de Proveeduria Municipal con el
sefior Lic. Jonathan Mesén Jiménez al teléfono 2777-8300 Ext 139 y 140 o al correo electronico
proveeduria@muniquepos.go.cr

JONATHAN Firmado digitalmente por

JONATHAN MESEN

MESEN JIMENEZ JMENEZ (FIRMA)
Fecha: 2019.10.16 07:47:33

(FIRMA) 0600, .
Lic. Jonathan Mesén Jiménez.
Proveedor a.i.

Municipalidad de Quepos
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